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	使用場地
	
	  填表日期
	按一下這裡以輸入日期。
	活動名稱
	

	申請單位
	

	申請期間
	　年　　　月　　　日   至　　　年　　　月　　　日

	活動時段   
	日期：       ~           時間：        ~         



	負責人列表 (處理場地事務、每日開關門通報、臨時車輛申請)
	工作證樣張

	姓名
	電話
	負責事務
	
	
	
	

	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	




	

	[bookmark: _GoBack]注意事項

	1. 工作人員及施工人員請全程佩戴工作證，以利保全人員識別身分；每日開關門原則僅以一次為限，僅供「名單中提列之現場負責人」可要求開關門權限，期間人員出入由申請單位自行控管。
2. 場地門禁「開啟」流程：於申請時段由提列之負責人於園區任何保全哨點進行通報，待負責人至場地門禁可視範圍內解除上鎖，開放場地供申請單位使用。
3. 場地門禁「關閉」流程：於申請時段由提列之負責人於園區任何保全哨點進行通報，保全人員抵達現場，由負責人檢點場地電力、空調及門窗均已關閉，待確認門禁上鎖無誤後方可離去。
4. 負責人名單如欲調整，請另行提供更新後之「松山文創園區場地承租單位工作證樣張與負責人名單」電子檔及紙本資料。
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