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	申請單位
	
	使用場地
	

	活動名稱
	

	申請期間
	　年　　  月　　  日         至　      年　　  月　　  日

	主負責人
	
	聯絡電話
	市話：
手機：



	項   目
	申請單位
確認欄位
	園區審核
確認欄位

	例行文件
	場地配置圖面     □平面圖 □立面圖 □詳細說明 □入口意象
	□
	□

	
	場地使用負責人員申請表
	□
	□

	
	整體活動流程表   □施工日程 □開幕 □其他           　　
	□
	□

	
	場地用電申請表　                      □電氣技師執照影本
	□
	□

	
	公共意外責任險 保險單影本
	□
	□

	
	消防防護計畫
	□
	□

	使用需求
	卸貨車輛申請表
	□
	□

	
	防焰証明文件           □布幕證明   份   □地毯證明   份
	□
	□

	
	消防設備隔離申請表
	□
	□

	
	
	□
	□

	
	
	□
	□

	特殊性質
	人潮控管計畫           □前台人力規劃    □排隊動線規劃
	□
	□

	
	交通及環境維持計畫
	□
	□

	
	臨時建物核准文件
	□
	□

	
	技師簽證安全證明
	□
	□

	備
註
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	◎
	申請單位應填寫此表單上方活動基本資料，並彙同場地文件電子檔於技術協調會議前14個工作天，提供園區管理單位審核，若有資料及技術性疑問請洽詢「松山文創園區-營運管理中心維運管理組02-2765-1388」協助。
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