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	申請單位
	
	填表日期
	按一下這裡以輸入日期。
	活動名稱
	
	使用場地
	

	申請期間
	　年　　　月　　　日   至　　　年　　　月　　　日

	售票
	□是（□自售票券 □售票系統            ）
□否（□不開放□自由入場 □索票/邀請函） 

	活動類型
	□戲劇/音樂/舞蹈演出 □記者會/發表會 □大型展覽/聯展
□座談會/研討會 □演唱會/簽名會/晚會 □市集/園遊會 □其他： 



	注意事項

	1. 本「整體活動流整表」僅為「範例示意」，申請單位可自行設計表格，唯呈現資訊需概括本範例內容。 
2. 本「範例示意」僅概略呈現活動排程，相關個別活動(如：記者會、論壇、互動、舞台演出等)應另行提供進階資訊及流程說明。
3. 其他未盡事宜，請遵循「臺北市政府松山文化創意園管理辦法」等相關規範。



	整體活動流程(以下為範例可自行調整)

	日期
	時間
	項目
	備註

	1月1日（一）
	08:00~09:00
	進料放樣
	08:00與館方進行場地移交

	
	08:00~16:00
	木作工程
	

	
	09:00~12:00
	水電工程
	10:00 與館方進行送電檢核

	
	14:00~16:00
	地毯工程
	

	
	15:00~17:00
	粉刷/輸出工程
	

	
	16:00~22:00
	展品布置
	

	1月2日（二）
	08:00~09:00
	完工清潔
	

	
	09:00~12:00
	活動彩排
	10:00 與館方進行場地安全(消防、動線)檢核

	
	14:00~15:00
	開幕記者會
	

	
	15:00~18:00
	展覽
	

	1月3日（三）
至
1月6日（六）
	10:00~18:00
	例行展期
	

	1月7日（日）
	08:00~09:00
	水電工程
	09:00 與館方進行斷電檢核

	
	08:00~16:00
	拆除工程
	

	
	16:00~18:00
	復原清潔
	

	
	18:00~22:00
	預留備用時段
	20:00與館方進行場地驗收
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